HUAROCHIRI - LIMA - PER()

“Afo del Bicentenario del Peri: 200 afios de Independencia”

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA EULALIA
ALCALDIA

Resolucion de Alcaldia N° 101-2021-MDSE-AL

Santa Eulalia, 17 de marzo de 2021

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DE SANTA EULALIA

Visto, el Informe N° 226-2021-MDSE/GDUR, mediante el cual la Gerencia de Desarrolio
Urbano y Rural solicita la emision del resolutivo que apruebe la Directiva para la Liquidacion
por Oficio de Obras Publicas Ejecutadas por la Municipalidad Distrital de Santa Eulalia;

| CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del Peru, modificada por la Ley N° 30305, establece en el
articulo 194 de en concordancia con el Articulo 1 y Il del Titulo Preliminar de la Ley Organica
de Municipalidades — Ley N° 27972, por el que establece que las municipalidades son
organos de gobierno promotores de desarrollo local, con personeria juridica de derecho
\puablico con plena capacidad para el cumplimiento de los fines; gozan de autonomia politica,
Ceconémica y administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomia politica y
dministrativa que gozan las municipalidades radica en facultad de ejercer actos de gobierno,

Que, la Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, en el Articulo Vill del Titulo
- Preliminar, regula que los gobiernos locales estan sujetos a la leyes y disposiciones que, de
D% \manera general y de conformidad con la Constitucion Politica del Pery, regulan las
: Z3ctividades y funcionamiento del Sector Publico; asi como a las normas técnicas referidas a
$ servicios y bienes publicos, y a los sistemas adminisirativos del Estado que por su
U Shaturaleza son de observancia y cumplimiento obligatorio. Las competencias y funciones
~" especificas municipales se cumplen en armonia con las politicas y planes nacionales,
regionales y locales de desarrollo”;

//gg:‘m:; Que, el Articulo X del Titulo Preliminar de la Ley Orgéanica de Municipalidades - Ley N°
& . 27972, establece que los gobiemos locales promueven el desarrollo integral, para viabilizar el
= crecimiento econdmico, la justicia social y la sostenibilidad ambiental. La promocién del
~— desarrollo local es permanente e integral. Las municipalidades provinciales y distritales
> promueven el desarrollo local, en coordinacién y asociacion con los niveles de gobierno
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regional y nacional, con el objeto de facilitar la competitividad local y propiciar las mejores
condiciones de vida de su poblaciéon”;

Que, la Ley Orgénica de Municipalidades - Ley N° 27972, en el articulo 20 inciso 6 de la Ley
Organica de Municipalidades - establece que el sefior Alcalde de nuestro digna y edil
institucién tiene la facultad de dictar decretos y resoluciones de alcaldia, con sujecién a las
leyes y ordenanzas y en el articulo 87 sefiala que las municipalidades provinciales y
distritales, para cumplir su fin de atender las necesidades de los vecinos, podran ejercer otras
funciones y competencias no establecidas especificamente en la presente ley o en leyes
especiales, de acuerdo a sus posibilidades y en tanto dichas funciones y competencias no
estén reservadas expresamente a otros organismos publicos de nivel regional o nacional;

Que, la Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N° 29090 — Ley de Regulacién de Habilitacion
Urbanas y Edificaciones, el articulo 1 precisa que dicha Ley tiene el objeto de establecer la
regulacién juridica de los procedimientos administrativos para la independizacion de predios
rusticos, subdivision de lotes, obtencion de las licencias de habilitacién urbana y de
edificacion,; fiscalizacion en ia ejecucion de los respectivos proyectos; v la recepcion de obras

Yoy \ de habilitacién urbana y la conformidad de obra y declaratoria de edificacion; garantizando ia

) 9]

calidad de vida y la seguridad juridica privada y publica. Establece el rol y responsabilidades
de los diversos actores vinculados en los procedimientos administrativos:

”" Que, mediante Resolucién de Alcaldia N° 280-2019-MDSE-ALC de fecha 30 de Setiembre

-]

del ano 2019; que aprueba la Directiva 001-2019-GDUR-MDSE, “Directiva para la liquidacion
por oficio de obras ejecutadas por la Municipalidad Distrital de Santa Eulalia”;

. Que, la liquidacién de oficio es aquel procedimiento administrativo que se realiza a una obra o

w4 proyecto de inversién publica que habiendo concluido su ejecucion fisica y financiera o
habiendo quedado inconclusa, no cuenta con la suficiente documentacién técnica

R*‘ sustentatoria de gasto para determinar su valor de liquidacion final y reflejan saldo en las

cuentas contables (construcciones en curso), por lo cual la entidad procede a la formulacién
de un expediente de liquidacion de oficio (técnicc-financiero) sobre las inversiones realizadas
en la obra para determinar el costo de ejecucion y dicha liquidacion es elaborada por el
personal de la Municipalidad o por servicios contratados a terceros;

Que, mediante el Informe N° 020-2021-UF- MDSE/ MMHR de fecha 09 de marzo del afio

gRTAL 5\ 2021, el responsable de la unidad formuladora de la Municipalidad Distrital de Santa Eulalia

/
%
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%\qemste a la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural, el proyecto de directiva de liquidacién de

Zficio de proyectos de inversién publica ejecutados por la Municipalidad Distrital de Santa
Fulalia por administracion directa, para proyectos que fueron ejecutados hasta el afio 2018

N
/que no cuenten con documentacién o se encuentren paralizado o en litigio;

Que, mediante el Informe N° 134-2021-MDSE/GDUR-SGOPU de fecha 10 de marzo del afio
2021, el Sub Gerente de Obras Publicas y Proyectos informa a la Gerencia de Desarrollo
Urbano y Rural que para la aprobacion del proyecto de la Directiva de Liquidacién de Oficio
de Proyectos De Inversion Phblica Ejecutados por la Municipalidad Distrital de Santa Eulalia
por administracién directa, se debe solicitar a la unidad organica competente la emisién de la
Resolucién de Alcaldia en atencion a sus competencias, funciones y atribuciones;

Que, mediante el Informe N° 193-2021-MDSE/GDUR de fecha 11 de marzo del afio 2021, la
Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural solicita a la Secretaria General de esta corporacion
edil, la elaboracién de la Resolucién de Alcaldia de acuerdo a funciones y competencias, para

S ‘a’% la aprobacién de la nueva directiva de liquidacion de oficio de proyectos de inversién pablica

jecutados por la Municipalidad Distrital de Santa Eulalia por administracion directa; dicho
'_':’ edimiento es aplicado a las inversiones, que pese haber concluido o no concluido se
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ejecucion fisica financiera no cuentan con documentacién o se encuentren paralizados o en
litigio hasta el afio 2018. Asimismo, informa que la Comisiéon de Liquidacion de Oficio de
Proyectos de Inversién Pablica de esta corporacion edil, de acuerdo al proyecto de la
directiva en mencién, debera estar conformada por los siguientes integrantes: Gerencia de
Desarrollo Urbano y Rural: Presidente; Sub Gerencia de Obras Publicas y Proyectos
Responsable Técnico, Sub Gerencia de Contabilidad: Responsable y Gerencia de Asesoria
Juridica: integrante;

Que, mediante el Memorando N° 0116-2021-SG/MDSE de fecha 11 de marzo del afic 2021,
la Secretaria General de esta corporacion edil da respuesta a lo solicitado por la Gerencia de
Desarrollo Urbano y Rural, remitiendo copia de la Resolucién de Alcaldia N° 280-2019-
MDSE-ALC de fecha 30 de Setiembre del afio 2019; resolucién que aprueba la Directiva 001-

2019-GDUR-MDSE, “Directiva para la liquidacion por oficio de obras ejecutadas por la
Municipalidad Distrital de Santa Eulalia
correspondiente;

para su conocimiento, fines y atencion
Que, mediante el Informe N° 220-2021-MDSE/GDUR de fecha 16 de marzo del afio 2021, la
Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural solicita a la Gerencia de Asesoria Juridica emitir
opinidn legal sobre la aprobacién de la nueva Directiva de Liquidacién de Oficio de Proyectos
de Inversién Publica ejecutados por la Municipalidad Distrital Santa Eulalia por administracion
directa; y solicita dejar sin efecto la Resolucién de Alcaldia N° 280-2019-MDSE-ALC de fecha
30 de Setiembre del afio 2019; resolucion que aprueba la Directiva 001-2019-GDUR-MDSE,
“Directiva para la liquidacién por oficio de obras ejecutadas por la Municipalidad Distrital de
Santa Eulalia”; y en ese sentido aprobar el nuevo proyecto de directiva mediante el acto
resolutivo que corresponda, a fin de iniciar el proceso de liquidacion de obras ejecutadas por
administracién directa y continuar con los cierres de inversién exigidos por el Ministerio de
Economia y Finanzas MEF y la Contraloria General de la Republica del Pera

”Y

Que, mediante Informe 142-2021-GAJ MDSE la Gerencia de Asesoria, opina que resulta
viable la aprobacion mediante de la Resolucion de Alcaldia, respecto a la Directiva de
Liquidacion de Oficio de Proyectos de Inversion Puablica ejecutados por la Municipalidad

Distrital de Santa Eulalia, por administracion directa, propuesta mediante el Informe N° 020-
Q\%—‘RllA[ 06‘

L A
-7, ¥

2021-UF-MDSE/ MMHR emitida por el responsable de la unidad formuladora de la
Municipalidad Distrital de Santa Eulalia, sefiala que asimismo debera designar a los
miembros de la Comision de Liquidacién de Oficio de Proyectos de inversion Pablica de esta
¢ \Xcorporacmn edil y sefala que la Resolucion de Alcaldia N° 280-2019-MDSE-ALC de fecha 30

de Setiembre del afo 2019 y la Directiva 001-2019-GDUR-MDSE, “Directiva para la

Ilqurdacmn por oficio de obras ejecutadas por la Municipalidad Distrital de Santa Eulalia”
*JPL / resultan limitantes ya que el periodo comprendido del 2015 al 2018; a que se refiere, no

permite la incorporacién de obras ejecutadas en los afios 2013 o 2014 u otras y obras por
administracion directa y contratada tampoco cuenta con componentes para notificacion a
responsables para remitir documentacién o informacién técnico-administrativa que posean
por io que recomienda se proceda a dejarlas sin efecto asi como cualquier otra norma que
contravenga el cumplimiento de la misma, sin prejuicio, de continuar con el cumplimiento de

la directiva aprobada por la Resolucién de Alcaldia N° 280-2019-MDSE-ALC, para los
conclusion;
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Estando a los fundamentos expuestos, a las normas legales invocadas y en uso de las

procedimientos administrativos que se encuentran en trdmite o en procesc hasta su

Ll

atribuciones conferidas en la Ley Organica de Municipalidades N° 27972
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EJECUTADOS POR LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE SANTA EULALIA POR
ADMINISTRACION DIRECTA AL 2018

Aprobado por
Resolucion de Alcaldia N° 101-2021-MDSE-AL




DIRECTIVA DE LIQUIDACION DE OFICIO DE LOS PROYECTOS DE
INVERSION PUBLICA EJECUTADOS POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
SANTA EULALIA POR ADMINISTRACION DIRECTA

Articuio 1.- OBJETIVO:

Establecer normas y procedimientos, que permitan aplicar la Liquidacion de Oficio a los proyectos
de inversion, ejecutados por la Municipalidad Distrital de Santa Eulalia, concluidos y no
concluidos hasta el afio 2018, cuyos proyectos carecen de la documentacion sustentatoria
técnica - financiera y/o en su defecto no exista, segun sea el caso para determinar su valor de

liquidacion final de los mismos.

Articulo 2.- FINALIDAD:

Coadyuvar al saneamiento fisico — legal, contable y a la regularizacion de la situacion de los
proyectos de inversion gue por carecer de la suficiente documentacion {écnica susteniaioria del
gasto financiero, no permiten el sinceramiento de las cuentas criticas de la entidad focalizada en
las cuentas construcciones en curso e inversiones tangibles e intangibles, estudios y proyectos

de la entidad.

Articulo 3.- BASE LEGAL:

= Ley N° 27444
Ley Ne 27872
Ley N° 28112
Ley Ne 30225
D.S Ne 344-2013-EF
Ley Ne 27785

- +* & o

» Ley N° 28716
= R.C N° 320-2008-CG

R.C N°- 195-88-CG

D LEG Ne 278
D.S Ne 130-2001-EF

L T T

» Ley N° 30057
+1 = Directiva Ne 02-2015-SERVIR/GPGSL
;. » Ley N° 27493
» Directiva N° 003-2011-EF/93.01 , aprobada por
ia Resolucién Directoral N° 012-2011-EF/93.01
« Decreto Legislativo N° 1432

« Directiva N° 001-2018-EF/63.01

» Ley del Procedimiento Administrativo General

Ley Orgénica de Municipalidades.

Ley Marco de la Administracién financiera del sector
Publico. Ley de Contrataciones del estado.
Raglamento de la Lay Ne 30225 Ley de contrataciones
del Estado. Ley Organica del Sistema Macional de
Control y de la Contraioria General de la Republica y
Modificatorias Ley N°- 28396, Ley N°- 28597 Y Ley Ne
29622.

Ley de Control Interno de las Enfidades del Estado.
Resolucién de Contraloria General que aprusba las
normas Técnicas de control interno para el sector
Publico.

Resolucién de Contraloria General que aprueba las
normas para la gjecucion de obras por Administracion
Directa,

Ley de bases de la carrera administrativa.

Dictan medidas reglamentarias para que cualquier
entidad Publica pueda realizar acciones de
saneamiento técnico, legal y contable de inmuebles y
de propiedad estatal.

@

-

@
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Ley del servicio civil (LSC).

“Régimen Disciplinario y Procedimiento sancionador
de la LSC" (RPE N°- 101-2015-SERVIR-PE) y su
modificatoria,

lLey de Saneamiento Fisico Legal de Bienes
Inmuebles de las Entidades del Sector Publico.
"Lineamientos Béasicos para e Proceso de
Saneamiento Contable en el Sector Pablico”.

Decreto legislativo que modifica el Decreto Legislative
N° 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestién de
Inversiones y deroga la Ley N° 27293, ley del Sistema
Nacional de Inversion Puablica

a

°

*

Directiva General del Sistema Nacional de
Programacién Multianual y Gestién de Inversiones,
aprobada por la Resolucién Directoral N° 001-2019-
EF/63.01

*



Articulo 4.- ALCANCE:

La presente directiva es de aplicacién y cumplimiento obligatorio en los casos que amerite, por
todas las unidades organicas y conformantes de la Municipalidad Distrital de Santa Eulalia que
intervienen en el proceso de Liquidacién de Oficio hasta el afio 2018.

Articulo 5.- DISPOSICIONES GENERALES:

5.1La Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural, la Sub Gerencia de Obras Plblicas y Proyectos y
areas ejecutoras para la presente directiva, se regird de acuerdo al Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF) de la Municipalidad Distrital de Santa Eulalia, aprobado
mediante la Ordenanza Municipal Ne 021-2012-MDSE.

La Sub Gerencia de Obras Publicas y Proyectos, cumple las funciones de programar, organizar,

dirigir, ejecutar y verificar el proceso de Recepcidn, Liquidacion y Transferencia de los
Proyectos que ejecuta el Municipalidad Distrital de Santa Eulalia, bajo la modalidad de
Ejecucion Presupuestaria Directa.

5.2Para efectos de ia presente directiva, se considera las siguientes definiciones:

» Liguidacién de Oficic. - Es el procedimiento aplicado a las inversiones, que pese haber
concluido o no concluido su ejecucion fisica y financiera con la finalidad de proceder a su
liquidacion de oficio al no contar con la suficiente documentacidon sustentateria para
determinar su valor de liquidacion; sin perjuicio de adoptarse las acciones legales contra
los que resulten responsables de la falta de documentos.

Costo del proyecto a Valor de Liquidacién. - Es la suma que describe la ejecucion
financiera del proyecto que incluye el monto total desembolsado asignado a la inversién
que cuenta un Cédigo Unico de Inversiones al amparo del Sistema Nacional de
Programacion y Gestion de Inversiones.

Valor Contable - Es el monto que se refleja en los ultimos estados financieros de la
Municipalidad Distrital de Santa Eulalia de manera especifica, para la aplicacién de la
presente directiva corresponde los saldos contables de proyectos pendientes de
liquidacion contabilizados como "Construcciones en Curso”; asi mismo la obra o proyectos
que registran saldos contables por tener pendiente la presentacion de rendiciones de
cuentas.

5.3La Sub Gerencia de Obras Publicas y Proyectos, solicitara la conformacion de ia Comision de
Liquidacion de Oficio de Proyectos de Inversion (CLOPY), esta comision se encargara de
evaluar los proyectos que carecen de documentacion sustentatoria y aprobar los Expedientes
de Liquidacion de Oficio; la misma que deberd ser designada y aprobada mediante Acto
Resolutivo por el Alcalde.

L.a comision estard conformada por los siguientes integrantes:

= Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural . Presidente

» Sub Gerencia de Obras Publicas y Proyectos : Responsable Técnico

» Sub Gerencia de Contabilidad : Responsable Financiero
» Gerencia de Asesoria Juridica . Integrante

Documentacion Sustentatoria: Es la documentacién fisica y financiera idénea para la
sustentacion del gasto, y es requerida en la Resolucion de Contraloria N° 195-88-CG, que es la
siguiente:



Planos del Proyecto de inversion ejecutado (Post Construccion o de Replanteo): Es el
levantamiento grafico del proyecto de Inversion ejecutado que evidenciada in situ como
instrumento necesario para la verificacion por parte de la Comisién de Liquidacion de Oficio de
los Proyectos (CLOP).

Metrados del Proyecto de Inversion ejecutado: Constituyen la expresion cuantificada de los
trabajos de construccion, verificable in situ.

Costo de la Obra o Valor de Liquidacién: Es la suma que describe la ejecucion financiera de
la obra v que incluye el monto total desembolsado, intereses y otros; asi como los deductivos;
para el caso de una liquidacion de oficio esta dado por la valuacion establecida, considerando
cualidades y caracteristicas en determinada fecha y establecer el valor razonable de la obra.

5.4Para que un proyecto de inversion sea susceptible de ser considerade en el proceso de
Liquidacion de Oficio deben cumplirse las siguientes condiciones:

Que el proyecto de inversién no cuente con la suficiente documentacion sustentatoria de
gasto o no exista, con respecto a las exigencias, que son lineamientos para liquidacion de
proyecto de inversion en situacion regular).

En la Liguidacion de Oficio pueden presentarse los siguientes casos:

» Que el responsable de la ejecucion del proyecto de inversion, a la fecha de vigencia de
la presente directiva, no haya cumplido con presentar la documentacion sustentatoria de
gasto. A su vez pueden ser:

o Proyectos que constituyen infraestructura fisica (obras civiles).
o Proyectos que no constituyen Infraestructura fisica (proyectos de carécter
econdmico vy social, etc.)

5.5 Que el proyecto de inversién tenga observaciones que no pueden o dificiimente puedan ser

levantadas por el responsable de la ejecucién fisica y financiera del proyecto.

e Que el proyecto de inversion sea parte de un proceso judicial donde la entidad participe
"N como demandante o demandado.
2. o Que la infraestructura del proyecto de inversion no exista por diversa s causales como la

A

m'  accién de fendmenos naturales o descuido por negligencia, falta de mantenimiento, efc.

documentacion sustentatoria técnica y financiera, se requerird mediante conducte notarial a
las personas que estuvieron a cargo de la ejecucion de ia obra, es decir al Residente e
Inspector, segun corresponda, a fin que levanten las observaciones planteadas y/o presenten
la documentacién técnica financiera faltante, considerandose la forma y plazos indicados en
el marco legal, posteriormente se tomara en cuenta los procedimientos establecidos segin la
normatividad,

5.7Ei area Ejecutora de la inversién, una vez culminado y agotado el proceso de notificacion
segun Anexo N° 02, debera informar a la Gerencia de Asesoria Juridica y este a través de
un Informe Legal, se pronunciara sobre el incumplimiento de la presentacion de la
documentacion segin directiva de los Responsables de los Proyectos de inversion
ejecutados, comunicando los hechos controversiales al Organo de Control institucional y/o
Procuraduria Pdblica Municipal Provincial para la implementacién de las acciones que
permitan la determinacién de responsabilidades de caracter administrativo, civil y/o penal
seglin corresponda respectivamente. igualmente la copia de estos actuados, seran remitidos
a la Comisién de Liquidacion de Oficio de Proyectos (CLOP), lo cual constituira parte del
expediente de Liguidacion de Oficio, requisito indispensable para poder iniciar con la




Liquidacién de Oficio.

5.8La aplicacion del procedimiento de Liquidacion de Oficio a un proyecto de inversion publica
sera necesariamente autorizada por el Titular de la Entidad o la Gerencia Municipal mediante
resolucién de dicho funcionario.

La Sub Gerencia de Obras Publicas y Proyectos, responsable de Ejecucion de Proyectos,
realizara el inventario de los proyectos ejecutados (que se encuentren en fase de inversion,
estado situacional de su ejecucion, culminados o no y que no se encuentren liquidados); dicho
inventario serd remitido al Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural para su evaluacion.

Una vez culminada la evaluacion de cada proyecto la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural
alcanzara a la CLOP el listado de aquellos proyectos que deberan Liquidarse de Oficio, a su
vez la CLOP solicitara la autorizacién al Gerente Municipal quien emitird la Resolucion
correspondiente.

5.9La documentacién minima de los proyectos a ser considerados, para practicar la liquidacion
de oficio es la siguiente:

informe Técnico Situacional del Proyecto, elaborado por el Sub Gerencia de Obras Publicas
y Proyectos, consignando su opinién técnica, financiera y administrativa sobre la
infraestructura, asi como la recomendacion de practicar la Liquidacion de Oficio.

Acta de Verificacion del Estado Situacional de la Infraestructura, de acuerdo al formato
indicado en el Anexo N° 01.

Informe Legal de la Gerencia de Asesoria Juridica de la Municipalidad Distrital de Santa
Eulalia, en el cual se pronuncie sobre la pertinencia de iniciar las acciones administrativas,
civiles y/o penales a que dieran lugar.

Documento que acredite el inicio de las acciones administrativas, civiles y/o penales, en los
casos que corresponda a todos los responsables e involucradas directamente en la ejecucion
del proyecto.

Fotografias actuales de la obra.

- Planos del proyecto ejecutado si hubiera (Piano de ubicacion, Planimetria general,
Detalles y los que se considere pertinentes los especialistas para la verificacion inicial).

Resolucion de Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural, que autorice llevarse a cabo la
Liquidacién de Oficio de acuerdo a los antecedentes presentados.

5.10 Modalidad para practicar la Liquidacion de Oficio.

5.10.1Liquidacién de Oficio Ejecutado por Administracién Directa.
La Sub Gerencia de QObras Pubiicas y Proyecios, una vez que se cuente con la
Resolucidn que autorice la liquidacion de oficio de los proyectos involucrados
procederd a efectuar las siguientes acciones:

> Verificar si los documentos recopilados y/o elaborados son idoneos y pertinentes,
es decir, si el contenido de los mismos reline las formalidades y las exigencias que
permitan llevar a cabo el praceso de Liquidacion de Oficio. La Sub Gerencia de
Obras Publicas y Proyectos procedera a la elaboracién del Informe de
Liquidacion de Oficio, (Anexo N° 03).



Recepcionada la Resolucién de autorizaciéon, se designara mediante
memorandum, a él(los) liquidador(es) quien(es) se encargara(n) de elaborar la
Liquidacién de Oficio utilizando los formularios aplicables de la presente directiva
segun el tipo de proyecto, (Ver Anexos N° 01 al N° 05), por tal motivo ios
liquidadores tendran un perfil de profesional: Ingeniero Civil o Arquitecto, ©
profesional segun el tipo de proyecto, que se encuentre titulado, colegiado y
habilitado, asi* como también de un Contador Publico Colegiado y habilitado.

- El Liquidador de Oficio designado, procedera a:

« Verificar in situ el Proyecto de Inversion segin el acta levantada por la
Comision de Liquidacion de Oficio de Proyectos (CLOP) y procedera a la toma de
fotografias correspondientes.

+  Revision de {a documentacion existente.

- Acta de Verificacion del Estado Situacional de la Infraestructura gjecutada, de
acuerdo al formato indicado en el Anexo N° 01. y Valorizacién del Proyecto de
Inversién ejecutado, en base a una metodologia*a objetiva y técnica adoptada y
sustentada por el Liquidador de Oficio, de acuerdo al Anexc N° 04 y Planos del
Proyecto de Inversion ejecutado (Planimetria General, Ubicacion, Detalles y los
que considere pertinentes los especialistas), de ser necesarios para su verificacion
respectiva.

+ Copia de documentos técnicos y financieros, usados como referencia para la
Liquidacion de Oficio (Expedientes Técnicos, actas, resoluciones, si hubiera y
otros).

= La liquidacion de oficioc deberé estar debidamente sellada y visada, en todos
. sus folios por el(los) Liquidador(es) de Oficio, y presentada en 05 ejemplares
i (originales).

>/ - La Sub Gerencia de Obras Publicas y Proyectos, derivara la Liquidacion de
Oficio, (05 originales) a la Comisién de Liquidacién de Oficio de Proyectos de la
Municipalidad Distrital de Santa Eulalia (CLOP) para su revisién, conformidad y
tramite de aprobacién via Resolucién de Alcaldia. Contando con esta aprobacion,
la distribucion de la Liquidacion de Oficio sera la siguiente:

+ Original 1: Para la Comision de Liquidacién de Oficio de Proyectos (CLOP).

= QOriginal 2: Para la Rebaja Contable (Contabilidad).

« Qriginal 3: Para la Transferencia de Obra (de ser ¢l caso).

+ Original 4: Para el 6rgano encargado de la Supervisién y Liquidacion de Obras.

- Paralelamente a todas estas acciones, la Gerencia de Asesoria Juridica a
través de un informe legal, se pronunciaré sobre los documentos cursados a los
Responsables de los Proyectos de inversion ejecutados, asi como la
determinacion de responsabilidades y las acciones legales a que dieran a lugar.



Articulo 6.- PROCEDIMIENTOS

- ldentificar los proyectos de inversion susceptibles de ser liquidados por el
procedimiento de Liquidacion de Oficio por la Comisién de Liquidacion de Oficio de
Proyectos.

- Obtenida la resolucion de autorizacion de la Gerencial Muncipal, la Sub Gerencia de
Obras Publicas y Proyectos designara mediante memorandum el plazo y el (los)
liquidador (es) quien (es) se encargara (n) de recopilar y procesar los documentos
faltantes de manera detallada utilizando las férmulas aplicables, segun el tipo de
proyecto.

- La Sub Gerencia de Obras Publicas y Proyecios luego de contar con la
documentacion minima necesaria del proyecto de inversion ejecutado (debidamente
visado por CLOP) procedera a realizar la liquidacién de oficio, es decir a efectuar las
siguientes acciones:

« Verificar si los documentos recopilados y/o elaborados son iddneos y pertinentes, es
decir, si el contenido de los mismos reune las formalidades y las exigencias que
permitan lievar a cabo el proceso de Liquidacién de oficic.

= Formutar el informe de Liquidacion de oficio {(segun el Anexo N° 3) luego de la
verificacion de los documentos y haber dado la conformidad de la misma.

»  Presentar el informe de Liquidacion de oficio a la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural
adjuntando el expediente y anexos sustentatorios.

- f\rea de liquidaciones dara su conformidad procediendo a continuacion a derivar (0s
documentos a la Comision de Liquidacién de Oficio de Proyectos (CLOP) para su
aprobacién correspondiente.

Articule 7.- DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

La Sub Gerencia de Obras Publicas y Proyectos, presentara un Plan de Trabajo debidamente
sustentado para la realizacion de las Liquidaciones de Oficio a fin de prever su financiamiento
y los recursos que sean necesarios para su cumplimiento.

Cuando no proceda aplicar el procedimiento de Liguidacion de Oficio, por la inexistencia de
infraestructura, por cualquier indole, los Liquidadores de Oficio procederan a formular el Informe
Técnico respectivo solicitando la rebaja Contable, el cual seré tramitado por la Comision de
Verificacién y Liquidacion de Proyectos de Inversién, a la Gerencia de Administracion y Finanzas
para la rebaja contable mediante el Acto Resolutivo respectivo.

Las Liquidaciones de Oficio que practiquen personas naturales o juridicas contratadas por
servicios de terceros o externos, se sujetaran a las disposiciones de la presente Directiva.
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- Los encargados de elaborar las Liquidaciones de Oficio, estan autcrizados a aplicar
criterios técnicos para que puedan subsanar la carencia de algin documento necesario
para lograr liquidar el Proyecto de Inversion ejecutado.

Toda situacién no prevista en la presente Directiva, ameritara la emision de opinién por parte de
la Comision de Liquidacion de Oficio de Proyectos, Gerencia Municipal, Gerencia de Desarrollo
Urbano y Rural, Sub Gerencia de Obras Publicas y Proyectos, Oficina de Contabilidad y la Oficina
de Asesoria Juridica.



Las situaciones no contempladas por la presente directiva seran resueltas por la Comisién de
Liquidacion de Oficio de Proyectos (CLOP).

Los anexos de la presente directiva serdn susceptibles a las modificaciones respectivas de
acuerdo al tipo y envergadura del proyecto.

La existencia de un proceso judicial o arbitral, impide el tramite de la Liquidacién de Oficio hasta
que el proceso quede resuelto y consentido en forma definitiva.

Articulo 8.- VIGENCIA
La presente Directiva entrara en vigencia a partir del di*a siguiente de su Aprobacion mediante
Acto Resolutivo.
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ANEXO N° 01

ACTA DE VERIFICACION DEL ESTADOQ SITUACIONAL DE LA
INFRAESTRUCTURA

Siendo las......... horas del dia........ delmesde....... ... del affo............ se reunieron en |a localidad

Distrito de Santa Eulalia Provincia de Huarochiri, Departamento de Lima, Regidn Lima; el Gerente de
Desarrollo Urbano y Rural, Ing.

identificado(a) con DNI N®....o.ooiviiiii e ; el Sub Gerente de Contabilidad CPC
...................................... identificado(@) conDNIN®...............cocii; €l SubGerentedeObras
Publicas y Proyectos Ing........ccoooooeeivvceiiiicee , identificado(a) con DN! N e

Gerente de Asesoria Juridica AbOg. ... identificado(a) con DN! N°
................................... . el Liquidador Técnico de Oficio Ing.
...................................... ldent|fcado(a) con DNI N° con la finalidad de verificar

b) Proyecto
¢) Fuente de Financiamiento:
d) Fecha de Aprobacion del Expediente Técnico:.. ...
e) Plazo de Ejecucion
f) Modalidad de Ejecucién: Administracion Directa
o o), g) Procedimiento de Liguidacién: Regular (.....) PorOficio (.....}) Oftro:(....)
“24h) Ubicacion del Proyecto:
AP mrlocalidad: ..o

L 30 ST OISO o el BSOS
N GEPPU Y ¥ PIOVINGIAL ...ttt et et et e

P T DEpANtAMENEO.
Bl (1L 3 USSR

SEGUNDQ: En este acto se ha constatado lo siguiente: Avance Fisico (% estimado).
Partidas por Ejecutar:

- Observaciones de la verificacion.
>, En sefial de conformidad con los términos indicados de la presente Acta de Verificacion del Estado
Yltuamonal de la Infraestructura, que se extiende par quintuplicado, suscriben los intervinientes.

PRESIDENTE RESPONSABLE TECNICO

RESPONSABLE FINANCIERO INTEGRANTE



ANEXO N° 02

MODELO DE NOTIFICACION

COMUNICADO

SE COMUNICA AL RESIDENTE DE OBRA E INSPECTOR DE OBRA, Y TODAS LAS PERSONAS QUE
TENGAN DOCUMENTACION TECNICA Y/O ADMINISTRATIVA DE LA OBRA
! . ” PARA QUE EN EL PLAZO PERENTORIO DE 10 DIAS

HABILES, QUE VENCE EL................a , SE SIRVA PRESENTARLA 0 REMITIRLA A LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA EULALIA SITO EN:....l

EN EL HORARIO DE

EN CASO CONTRARIO SE INICIARAN LAS ACCIONES JUDICIALES CORRESPONDIENTES.
Santa Eulalia,........ de....coooiveeins de 2021




ANEXO N° 03

(Ptantilla de Informe de Liquidacion de Oficio)

LIQUIDACION DE OFICIO

PROYECTO
CODIGO DE REGISTRO

Fuente de Financiamiento.
Afio de Ejecucién

INDICE

. MEMORIA DESCRIPTIVA

1.1 Generalidades del proyecto

1.2 Base legal

1.3 Antecedentes del proyecto

1.4 Descripcion de la obra

1.5 Especificaciones técnicas programadas

il. LIQUIDACION FISICA-TECNICA
2.1 Estado situacional del proyecto

2.2 Cuadro comparativo
2.3 Evaluacion técnica

. LIQUIDACICN FINANCIERA
~2.1 Antecedentes presupuestales

3.1.1 Presupuesto analitico de ejecucién financiera anual
3.2 Andlisis

3.2.1De la ejecucion financiera

3.2.2 Estado analitico de ejecucion financiera anual
3.2.3Resumen de ejecucién financiera anual
3.2.4Resumen de ejecucion patrimonial anual
3.2.5Resumen de ejecucion financiera global

Twiias -3.2.6 Resumen de ejecucion patrimonial global

‘S . < 3,2.7Saldo de materiales en almacén

S - ’ ~ 3.2.8Resumen de Liquidacién financiera total

e J i gMJOBSERVAC!ONES, CONCLUSIONES Y
K RECOMENDACIONES

4.1 Observaciones

4.2 Conclusiones

4.3 Recomendaciones

V. PANEL FOTOGRAFICO ACTUAL

Vi RELACIC’)N DE DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS
TECNICOS Y FINANCIEROS ANEXOS (Técnicos y Financieros)




INFORME DE LIQUIDACION DE OFICIO

.  MEMORIA DESCRIPTIVA
.1. GENERALIDADES
ENTIDAD EJECUTORA DEL PROYECTO
UNIDAD EJECUTORA
NOMBRE DEL PROYECTO
NOMBRE DE LA OBRA
COMPONENTES DEL PROYECTO
MODALIDAD DE EJECUCION
FUNCION
PROGRAMA
SUB PROGRAMA
METAS PRESUPUESTALES
CODIFICACION DEL PROYECTO
UBICACIDN DEL PROYECTO
REGIGN:
N, DEPARTAMENTO:

2\ PROVINCIA

3
j 5) DISTRITO
&
R/ LOCALIDAD
M) FUENTE DE FINANCIAMIENTO
N) R.A. QUE APRUEBA EXPEDIENTE TECNICO
0) PLAZO APROBADO
PLAZO EJECUTADO
PRESUPUESTO APROBADO
GASTO DE LIQUIDACION FINANCIERA
RESIDENTE DE OBRA (quien ejecuto)
INSPECTOR DE OBRA (quien inspecciono)
ANO(S) DE EJECUCION

.2. BASE LEGAL

DOCUMENTACION TECNICA - LEGAL DE LA OBRA (DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
SANTA EULALIA)

Consignar documentos existentes de la obra:

1.2.1. Expediente Técnico.............

1.2.2. Resolucion Ne..........................

1.2.3. Memorandum Ne..........................

1.2.4. Memorandum Ne.............

1.3. ANTECEDENTES DEL PROYECTO
Consignar los antecedentes referentes a la ejecucion de la obra, de no tener fa informacion,

indicar el afio de ejecucidn, quienes la ejecutaron, etc.

1.4. DESCRIPCION DE LA OBRA
Consignar una descripcion de la obra en el estado en que se encuentra de acuerdo al Anexo

N°- 01 y las partidas consideradas para su valorizacion.



1.5. ESPECIFICACIONES TECNICAS PROGRAMADAS
Describir las especificaciones técnicas programadas del Expediente Técnico, de las partidas

a ejecutarse y contrastarlas con lo existente de acuerdo y en coherencia con lo encontrado
en la verificacion de campo.

LIQUIDACION FiSICA - TECNICA

Considerar_ Para la presente liquidacién, que se ha tornado la siguiente documentacion
sustentatoria para llevar a cabo la liquidacion de oficio: Autorizacion de la Gerencia Municipal,
Informe de conformidad de la Sub Gerencia de Obras Publicas y Proyectos de la evaluacion de
la Infraestructura Publica, Informe Legal de la Oficina de Asesoria Juridica, Acta de Verificacion
del Estado Situacional de la Infraestructura, Acta de Término de la Infraestructura, documentos
con los cuaies se realiza la Liquidacién de Oficio.

ESTADO SITUACIONAL DEL PROYECTO
&\ Considerar: Se debera describir el estado situacional de acuerdo a las actas de verificacion del

s ’i Bo & / todos aquellos documentos precedentes que dieron lugar a que se efectué la presente liquidacion

()
TriJ \ o
Sores”  de oficio.

2.2, CUADRO COMPARATIVO

CUADRO COMPARATIVO
VALOR DEEJECUCION [DIFERENCIA
VALOR
KO FU?T'TOEDE REFERENCIAL RS
: (51.)

Ao de Fte. Fto. que falor de £-T. de De Valorizaciones vy
ejecucion se ejecuts & |y ictir o gastos SIAF-MEF
del Proyecto
Proyecto
TOTAL (8/.)

Este cuadro permite comparar el valor actual (técnico) que tiene la obra al momento de
realizar 1a Liquidacion de oficio

2.3.  EVALUACION TECNICA

Considerar: La evaluacién técnica tiene como sustento, fa Directiva Ne ..................

Directiva de Liquidaciones de Oficio y que fue aprobada mediante ResolucionN®................. ,enbase
ala cual se ha seguido un procedimiento para el saneamiento fisico - legal y contable del Proyecto: *.
........................................ " la evaluacion realizada esta basada en los documentos elaborados,
asi como la visita de campo para la evaluacion correspondiente o cual nos permite Liquidar de Oficio
el Proyecto.

En Anexo N° 08 se describe cada una de las partidas identificadas fisicamente en la obra. La presente

Liquidacién se ha elaborado en base a los siguientes documentos:

a) Resolucién de autorizacion de la Gerencia Municipal para practicar la liguidacion de Oficio.
b) Informe de Conformidad de la Oficina de Supervision y Liquidacion de Obra, con



respecto a la Evaluacion de la Infraestructura Publica ejecutada.

¢) Informe Técnico Situacionai del Proyecto del Inspector del Proyecto designado.

d) Informe Legal de la Oficina de Asesoria Juridica.

e) Acta de Verificacion del Estado Situacional de la infraestructura.

f) Acta de Témino de la infraestructura.

g) Fotografias dei estado situacional de la obra en presencia del Inspector del Proyecte,
Liquidador de Oficio y representantes de la comunidad.

h) Copia)del expediente técnico y R. A. o R.G.M. de aprobacion (y expedientes adicionales de
existir).

ii. LIGUIDACION FINANCIERA,
Sera contrastada con el consolidado de gastos que seré firmado y visado por el administrador
y la oficina de Tesoreria.

IV. OBSERVACIONES Y CONCLUSIONES
4. 1OBSERVACIONES:

Observaciones (Parte Técnica)
Resaltar las dificuitades, contratiempos y demés aspectos que se consideren importantes
durante la ejecucion de la Liquidacion de Oficio.

Observaciones (Parte Financiera)
Resaltar las dificultades, contratiempos y demés aspectos que se consideren importantes

durante la ejecucion de la Liquidacion de Oficio.

4.2CONCLUSIONES:

Conciusiones {Parte Técnica)
Z;x \ Indicar a que conclusiones se ha llegado al efectuar esta Liquidacién de Oficio, como es, el
j Saneamiento fisico - legal de la obra liquidada.

B
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Conclusiones (Parte Financiera)
Indicar a qué conclusiones se ha llegado al efectuar esta Liquidacion de Oficio, como es, el

saneamiento contable de la obra liquidada.

~ 4.3RECOMENDACIONES:
/g(g\mm/_ =
/2 7y . Recomendaciones (Parte Técnica)
{7 .l Indicar a qué recomendaciones se ha liegado al efectuar esta Liquidacion de Oficio, de la
/ obra Liquidada.
Recomendaciones {Parte Financiera)

Indicar a qué recomendaciones se ha liegado al efectuar esta Liguidacién de Oficio, de la
obra liquidada.

V. PANEL FOTOGRAFICO ACTUAL
(Adjuntar 15 fotos como minimo del estado actual en que se encuentra la obra)
01 Vista General
01 Vista Interior y Exterior
01 Vista de la Obra con presencia del Inspector del Proyecto y Liquidador de Oficio.
01 Vista de ia Obra con presencia de Beneficiarios y Autoridades del Lugar.

Otras que se considere necesarias.



VI. RELACION DE DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS TECNICOS FINANCIEROS

(Incluir necesariamente como anexos en el expediente de Liquidacién de Oficio)

CONTENIDO:

=N

Resolucion de autorizacion de Alcaldia para practicar la liquidacion de oficio.

2. Informe de Conformidad de la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural de la Infraestructura

>ohw

Publica.

Informe Técnico Situacional del Proyecto, elaborado por la Ejecutora del Proyecto.

Acta de Verificacion del Estado Situacional de la Infraestructura.

Acta de Término de la Infraestructura.

Copia del expediente técnico y R. A. de aprobacién (y expedientes adicionales de existir)

VIl. ANEXOS (Técnicos y Financieros)
En esta seccién se adjuntaran anexos adicionales tales como:
TECNICOS:

COINOOAWN =

Copias de todas las resoluciones.

Cuaderno de Qbra

Valorizaciones de Obra

Documentacién Legal.

Cart as Notariales y/o de Notificacion y documento de tramite de acciones legales.
Informe Técnico Situacional del Proyecto del Inspector.

Informe de Conformidad de la Sub Gerencia de Obras Publicas.

Todas las Actas de inval ucramiento (Verificacion, de Término, de Culminacidn).
Planos del Proyecto con el que se hicieron las verificaciones.

10 Plantilla de metrados verificados en campo.
11.0tros que se requieran.

') FINANCIEROS:
/&) 1.

2.
3

Actas de conciliacidon — Consolidado de Gastos.
Comprobantes de Pago.
Otros que se requieran.




ANEXO N° 04
PLANTILLA DE INFORME DE VALORIZACION DE OBRA

1.  MEMORIA DESCRIPTIVA
1.1. PROCEDIMIENTO A SER UTILIZADO:

Las acciones previas han sido las siguientes:

1.1.1. Acopio de informacion.
1.1.2. Verificacion ocular de los trabajos ejecutados.

1.2. NOMBRE DEL PROPIETARIO 0 POSESIONARIO:
En la actualidad el propietario del proyecto es™ ... “ el cual viene utilizado y/o
posesionado Por”. ..., desde el afio. a la actualidad.

. 1.3. OBJETIVO DE LA VALORIZACION:
El objeto principal, es valorizar la obra para su liquidacion respectiva (con fines de Rebaja Contable a

" las cuentas de la Entidad).

1.4. AREA DE LA EDIFICACION Y AREA DEL TERRENO:
Se indicara el area ocupada por cada planta y el érea total del terreno, describiendo
el mismo en un cuadro de areas.

.. Area Construida
Tomando la informacion de la los planos post construccién o de replanteo, y la
verificacion in situ, se determina:

Primer piso m2

Segundo piso m2
Tercer piso m2
Quinto piso m2
AREA TOTAL m2

El 4rea del terreno existente dentro de los linderos descritos y las areas de la
edificacion se expresa en metros cuadrados y con dos (2) decimales.

2 fPara el calculo de las respectivas dreas se hara uso de los planos de replanteo

“‘ del proyecto, los cuales se mandara a elaborar de no contar y/o de no existir, o
~" haya existido modificaciones con respecto a los planos del expediente técnico
inicial.

1.5. LINDEROS Y MEDIDAS PERIMETRICAS

1.5.1. Los linderos y medidas perimétricas son:

Por el frente, colinda Con...........ocoi i g e Por la derecha entrando,
colinda con 15.00 m! de propiedad de terceros. Por la izquierda entrando, colinda con 15.00
m! de zona comdn Por el fondo, colinda con propiedad de terceros de 9.75 ml.

1.5.2. Area del Terreno y Perimetro:
El area delimitada dentro de los linderos y medidas perimétricas descritas, es de.
m2. Perimetro;
La longitud total del perimetro es. m.



1.6. DESCRIPCION DEL PREDIO:

1.6.4. Antigiiedad, estado de conservacion y depreciacion:

1.6.1.1. Antigliedad
De acuerdo a las averiguaciones efectuadas, se tiene que la antigliedad de la
construccion de aproximadamente afos.

1.6.1.2. Estado de Conservacion y Depreciacion:

De la lnspeccuon ocular efectuada at inmueble se califica el estado de
conservacion de la construccidn correspondiéndole una depreciacion de......%
de acuerdo a la tabla de depreciaciones del Reglamento.

Por otro lado, se asume como antigliedad de la edificacién, el tiempo que tiene
construida la totalidad de la misma o alguna de sus partes, de acuerdo a la informacion
que se obtenga de cualquiera de los documentos siguientes

A falta de informacion indicada en el parrafo anterior, se fijara la antigledad sobre ia
base de factores concurrenies a la edificacion referidos a la época, el sistema
constructivo y los materiales utilizados en la edificacion.

g° 5 ota Impoertante 02: Para el estado de conservacion de la edificacion es calificado

UR 3/ considerando el estado en el que se encuentra. Los CRITERIOS de calificacion son:
MUY BUENO: Para aquellas edificaciones que reciben mantenimiento permanente y
gue no presentan deterioro alguno.

BUENO: Para aquellas edificaciones que reciben mantenimiento permanente y solo
ay tienen ligeros deterioros en los acabados debido al uso normal.

rREGULAR Para aquellas edificaciones que reciben mantenimiento esporadico, cuya
pstructura no tiene deterioro y de existir no la comprometen pudiendo ser subsanado;
& JN / o que los acabados e instalaciones sanitarias, eléctricas, de equipamiento u ofras,
presentan deterioros visibles debido al uso normal.

MALO: Para aquellas edificaciones que no reciben mantenimiento regular, cuya
estructura presenta deterioros que la comprometen, aunque sin peligro de colapsary,
en el caso de los acabados e instalaciones sanitarias, eléctricas, de equipamiento u
otras, presentan visibles desperfectos.

MUY MALO: Para aquellas edificaciones cuyas estructuras presentan severos deterioros
con riesgo de colapsar.

1.7. CARACTERISTICAS E INFRAESTRUCTURA DE SERVICIOS URBANOS DEL
ENTORNO DEL PREDIO: La zona donde se ubica el inmueble cuenta con obras
de habilitacién urbana tales como red de agua potable, desagle, energia electrica
con sus respectivas conexiones domiciliarias, calzadas pavimentadas, veredas de
concreto y teléfono, etc. (Ejemplo)

1.8. SERVIDUMBRES
Se consignan las servidumbres que estan reconocidas en el titulo de propiedad o
en las partidas del registro de predios, asi como cualquier restriccion o derechos
de terceros que afectan a los predios involucrados.




ANEXO N° 05
(Plantilla de Informe de Liquidacion de Oficio)

METRADOS PROGRAMADOS Y VERIFICADOS

ITEM

DESCRIPCION
DE LAS
PARTIDAS

UNIDAD
MEDIDA

METRADO metrados verificados en campo metrados total
SEGUN existente
EXPED. n* largo altura | parcia (verificados)

vece! ancho

TECNICO

diferencia

observaciones




ANEXO N° 06

CONCILIACION FINANCIERA - CONTABLE

PROYECTO

ANO

CADENA PRESUPUESTAL

LIQUtDACION PRESUPUESTAL LIQUIDACION PATRIMONIAL/FINANCIERA
gl DESCRIPCION {MPORTE | . CUENTA DESCRIPCION IMPORTE
ESPECIFICA IPCI CONTABLE
ANT ALVO
TOTAL s/ TOTAL S/
() CUENTAS DE CONSTRUCCIONES PARA e " REBAJA CONTABLE

s/

NOTA
CONCILIACION PRESUPUESTAL REALIZADA CON INFORMACION DEL SIAF MODULO

ADMINISTRATIVO FASE GIRADO Y CONCILIACION

FECHA




